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INFORMATII
PERSONALE

Nume/ Prenume

Filip (Croitoru ) Adriana-loana

Adresa

Telefon

Mobil:

E-mail

Nationalitate

Romana

Data nasterii

Sex | Feminin
EXPERIENTA
PROFESIONALA
Perioada | 17.02.2025-30.09.2025

Functia sau postul ocupat

Cadru didactic asociat. drd.

Activitati si responsabilitati
principale

Activitate didactica, predare a seminariilor la disciplinele, Management,
Comunicare si relatii publice, Tranzactii de comert exterior

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Predare / Cercetare

Perioada

2008 — prezent;

Functia sau postul ocupat

Secretar in cadrul Departamentelor de Administrarea Afacerilor si Marketing,
Finante Contabilitate

Activitati si responsabilitati
principale

Administrare academica

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia (Str. Nicolae lorga, nr. 11-13,
Alba Tulia, tel. 0258.806.263);

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Activitate administrativa,

- Realizeaza evidenta tuturor documentelor gestionate de Departamente;

- Introducerea 1in platforme specializate precum si tehnoredactarea
planurilor de Invatdmant si a orarelor specializdrilor gestionate de
Facultatea de Stiinte Economice;

- Planificarea concediilor de odihna a cadrelor didactice;

- Intocmirea situatiilor centralizatoare pentru salariile lunare pentru
titulari si pentru posturile la plata cu ora pe baza fiselor de activitate
zilnica a cadrelor didactice;




- Evidenta fiselor de disciplind depuse la nivel de departament de catre
cadrele didactice;

- Intocmire proceselor verbale ale sedintelor de departament si a
minutelor altor sedinte specifice;

- Asigurarea si actualizarea pe site-ul Universitatii a informatiilor
specifice, orare, planuri de invatdmant, anunturi, sustinerea licentei si
disertatiei, fisele de disciplina, tipizate necesare studentilor.

- Multiplicarea cererilor de licentd, disertatie, conventii de practica,
cererilor de practica, acordurilor de practica si atestatelor de practica
pentru studentii Facultatii de Stiinte Economice;

- Asigurarea suportul necesar studentilor pentru intocmirea corectaa
documentelor si circuitul lor conform procedurilor precum si
centralizarea acestora;

- Secretar in comisiile de Calitate (CIC) a Departamentelor ce fac parte
din Facultatea de Stiinte Economice

- Membru in comisia de admitere a Facultatii de Stiinte Economice

- Centralizarea fiselor de post si a anexelor la fisele de post a cadrelor
didactice, a cererilor si dosarelor depuse pentru activitatea didactica la
plata cu ora;

- Intocmirea orarelor studentilor si a orarelor personale a cadrelor
didactice

- Secretar in dosarele de acreditare a specializdrilor gestionate de
Facultatea de Stiinte Economice;

- Suport administrativ in organizare conferintelor anuale organizate de
Facultatea de Stiinte Economice, (tehnoredactarea  programelor
conferintelor, a pliantelor, a bannerelor, relationarea cu mediul de
afaceri pentru organizarea conferintelor, primirea oaspetilor nationali si
internationali, suport pentru organizarea dineurilor in cadrul
conferintelor, precum si a evenimentelor recreative ce au loc la finalul
conferintelor).

Perioada

01.10.2019-30.09.2020

Functia sau postul ocupat

Cadru didactic asociat. drd.

Activitati si responsabilitati
principale

Activitate didactica, predare a seminariilor la disciplinele, Management,
Managementul resurselor umane, Management strategic, Business negotiation
techniques, Business communication and public relations

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Predare / Cercetare

Perioada

04.09.2019-30.09.2019

Functia sau postul ocupat

Expert elaborare material suport pentru start-up proiect CNFIS-FDI-2019-
0315 cu titlul, ”Dezvoltarea de competente si abilitati anteprenoriale pentru
studentii Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba lulia >, CNFIS-FDI-2019-

Activitati si responsabilitati
principale

0315

Elaborare material suport pentru faza “start-up” proiect

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Cercetare / Dezvoltare

Perioada

28.08.2018-31.08.2018




Functia sau postul ocupat

Expert elaborare material suport pentru start-up proiect CNFIS-FDI-
2018-0042 cu titlul, ”Dezvoltarea Societdtii Antreprenoriale Studentesti din
cadrul Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia”, CNFIS-FDI-2018-
0042.

Activitati si responsabilitati
principale

Elaborare material suport pentru faza ”start-up” proiect

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Cercetare / Dezvoltare

Perioada

07.05.2014- 30.04. 2015

Functia sau postul ocupat

Consilier vocational 1in cadrul proiectului cu titlul, ,,Construieste-ti cetateq
carierei prin stagii de practica! In memoria Prof. Univ F. Stremtan”, Contract

POSDRU /161/2.1/ G/ 141047.

Activitati si responsabilitati
principale

- Selectarea studentilor pentru / si in perioada de practica;

- Consilierea studentilor in relatia cu angajatorii;

- Consilierea cu privire la alegerea unei cariere;

- Activitati de consiliere si informare profesionala,

- Informarea studentilor in vederea alegerii carierei;

- Planificarea si informarea persoanelor din grupul tinta in vederea
consilierii profesionale;

- Asigurarea consilierii profesionale si de grup a persoanelor din grupul
tinta.

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba lulia

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Educatie si formare

Perioada

Tunie 2014 - Noiembrie 2014

Functia sau postul ocupat

Expert HR 1n cadrul proiectului cu titlul, ,,Practica nu-i efemera, e un pas in
carieral”, Cod contract: POSDRU/161/2.1/G/141118, Beneficiar: Universitatea
de Vest din Timisoara.

Activitati si responsabilitati
principale

- Elaboreaza materialele suport necesare;

- Se documenteazda cu privire la persoanele informate din cadrul
proiectului si realizeaza selectarea acestora In vederea participarii la
sesiunile de dezvoltare personald, CV, scrisoare si interviu;

- Organizeaza si sustine sesiunile de dezvoltare personala, CV, scrisoare si
interviu.

Numele si adresa
angajatorului

Asociatia Studenti si Profesionisti IT&C Bucuresti, Partener 2

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Educatie si formare

Perioada

15.01.2013 - 07.11.2014

Functia sau postul ocupat

Consilier juridic

Activitati si responsabilitati
principale

- Avizeazd din punct de vedere legal, masurile luate de conducerea
Universitatii, de sefii departamentelor, facultatilor, directiilor sil
compartimentelor, precum si orice alte acte de naturd a angajal
raspunderea patrimoniala a institutiei;

- Da aviz consultativ la cererea Rectorului, a prorectorilor, in domeniul de
activitate juridicd si de interpretare a legislatiei In domeniul
invatdmantului si a legislatiei in general,




- Asigurd consultantd juridica angajatilor si studentilor Universitafii,
referitor la activitatea desfasuratd in cadrul Universitatii;

- Intocmirea documentelor necesare la angajare (contract individual de
munca, declaratii de angajare), completarea si actualizarea bazei de date
cu informatii furnizate de angajati,

- Intocmirea dosarului de personal pentru noii angajati si completarea
acestuia cu toate documentele ce intervin pe parcursul derularii CIM,

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia (Str. G. Bethlen, Nr. 5, jud.
Alba, telefon/fax 0258-810367);

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Juridic

Perioada

22.02.2012-31.01.2023

Functia sau postul ocupat

Secretar 1n cadrul proiectului cu titlul, ”Practica — primul pas pentru cariera
ta”, Axa prioritara 2, Domeniul major de interventie 2.1., "Tranzitia de la
scoala la viata activa”, Cod Contract: POSDRU/90/2.1/S/61811.

Activitati si responsabilitati
principale

- Indeplinirea activitatilor de secretariat;

- Preluarea, inregistrarea, distribuirea la compartimentele implicate,
indosarierea si arhivarea corespondentei si a mesajelor primite,
compartimentele universitatii, AMPOSDRU - OIPOSDRU MECTS;

- Asigurarea transmiterii documentelor prin posta, fax, e-mail;

- Elaborarea si redactarea documentelor si situatiilor cerute de membrii
echipei de management a proiectului;

- Consilierea si orientarea studentilor;

- Pregatirea documentelor pentru cererile de rambursare;

- Asigurarea interfetei proiectului cu angajatorii.

Numele si adresa
angajatorului

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia (Str. G. Bethlen, Nr. 5, jud.
Alba, telefon/fax 0258-810367);

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Asigurarea activitatii de secretariat din cadrul proiectului POSDURU
“Practica-primul pas pentru cariera ta”. Invatamant superior

Tipul activitétii sau sectorul
de activitate

Activitate administrativa, consilierea studentilor

Perioada

24.11.2024, 1.12.2024, 09.06.2024, 9.12.2012, 10.06.2012,

Functia sau postul ocupat

- Presedinte la sectia de votare nr.37, in alegerile parlamentare din
24.12.2024;

- Presedinte la sectia de votare nr.37, in turul 1 pentru alegerea
presedintelui Romaniei din 1.12.2024;

- Presedinte la sectia de votare nr.37, in alegerile locale si
europarlamentare din 09.06.2024;

- Presedinte la sectia de votare nr. 30, 1in cadrul referendumului
29.07.2013;

- Loctiitor (vicepresedinte) la sectia de votare nr 10, Alba Iulia, la
alegerile locale 10.06. 2012;

- Presedinte la sectia de votare nr.50 in cadrul alegerilor Parlamentare din
9.12.2012.

Activitati si responsabilitati

Asigurd si supravegheaza desfagurarea alegerilor in cadrul biroului electoral al

principale [sectiei de votare
EDUCATIE SI
FORMARE
Perioada | 1 octombrie 2018-prezent




Calificarea / diploma
obtinuta

Doctorand

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Universitatea *’Valahia’’ din Targoviste, Scoala Doctorala de Management.

Disciplinele principale
studiate/ competente
profesionale dobandite

Metode econometrice si statistice utilizate in cercetarea stiintifica,
Comunicare manageriald, Concepte, metode si tehnici de management
utilizate in sistemele de management, Managementul informatiilor, Etica si
integritate academica, Metodologia cercetarii stiintifice.

Perioada

Septembrie 2019

Calificarea / diploma
obtinuta

Diploma de licenta in Stiinte Economice. Specializare Contabilitate si
informatica de gestiune

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba lulia”

Perioada

[ulie 2019

Calificarea / diploma
obtinuta

Certificat de absolvire a programului de formare psihopedagogica nivel
II

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba [ulia”

Disciplinele principale
studiate/ competente
profesionale dobandite

Psihopedagogia adolescentilor, tinerilor si adultilor, Proiectarea si
managementul programelor educationale, Didactica domeniului si dezvoltarii
in didactica specialitatii ( invatamantul liceal, postliceal si universitar),
Practica pedagogica (in invatamantul liceal, postliceal si universitar)Nivel II,
Comunicare educationala, Managementul organizatiei scolare

Perioada

Tunie 2014

Calificarea / diploma
obtinuta

Consilier orientare privind cariera

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Terra Nova Group

Disciplinele principale
studiate/ competente
profesionale dobandite

- Am urmat curs teoretic si curs practic in care am dobandit cunostinte
avansate in domeniul consilierii, orientarii privind cariera.

- Competentele profesionale dobandite sunt: intocmire rapoartelor,
intocmirea si administrarea documentelor specifice, adoptarea
deciziilor, elaborarea studiilor sociologice, lucrul 1in echipa,
perfectionarea profesionala, instruirea clentiolor pentru automotivare,
comunicarea interpersonala

Perioada

Aprilie —-Mai 2013

Calificarea / diploma
obtinuta

Expert achizitii publice

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Fundatia PAEM Alba Iulia

Disciplinele principale
studiate/ competente
profesionale dobandite

Am urmat curs teoretic si curs practic in care am dobandit cunostinte avansate
in domeniul achizitiilor publice prin studiile si analizele referitoare la aplicare
legislatiei si regulilor in domeniu, au fost analizate studii practice si solutii la
problemele cele mai frecvent intalnite In domeniu




Perioada

2010-2011

Calificarea / diploma
obtinuta

Masterat in Drept “Institutii de drept privat”

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia, Facultatea de Drept si Stiinte
Sociale

Perioada

25.01.2010-07.03.2010

Calificarea / diploma
obtinuta

Certificat de absolvire Formator

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Universitatea “1 Decembrie 1918”

Perioada

2008-2010

Calificarea / diploma
obtinuta

Masterat in Managementul Serviciilor Publice;

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de

Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia, Facultatea de Stiinte

formare
Perioada | 2003-2007
Calificarea / diploma | Licentiat in Drept

obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Universitatea ,,1 Decembrie 1918” Alba Iulia, Facultatea de Drept si Stiinte
Sociale.

Perioada

2004-2008

Calificarea / diploma
obtinuta

Absolvent Colegiul Universitar de Contabilitate

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de

Universitatea ,,1 Decembrie 1918, Alba Iulia, Facultatea de Stiinte .

formare
APTITUDINI SI
COMPETENTE
PERSONALE

Limba materna | Roméana

Limbi strdine cunoscute | Engleza

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la | Discurs oral | Exprimare
conversatie scrisa
Engleza B B B B
2 2 2 2 B2

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Straine

Competente si abilitati
sociale

- Persoana dinamica, sociabila si creativ
- O buna capacitate de comunicare

- Apt de a acumula noi cunostinte

- Capabil sa presteze munca in echipa

- Rezistent la stres

- Receptiv la nou




Constiincios,

Competente si aptitudini

Spirit organizatoric dezvolatat ca urmare a activitatii desfasurate in domeniul

organizatorice | educational, juridic, si a resurselor umane.
Competente si aptitudini de - Microsoft Office;
utilizare a calculatorului - Internet
Permis de conducere |Categoria B
HOBBY | - fnot
- Sah
- Calatorii

Informatii suplimentare

Proiectului de cercetare national .Personal suport pe activitatea A6 a
proiectului de cercetare national PN-III cu titlul, "Sistem inteligent
bazat pe invatare automata si vedere artificiald pentru optimizarea
Sfluxului de fabricatie a portelanului (Acronim: SIVAP)”, cod proiect
PN-I1II-P2-2.1-BG-2016-0333 contract nr. 50BG/2016.

Membru in comitetul de organizare administrativ a “‘Conferintei
Internationale ICMEA” organizata Universitatea 1 Decembrie 1918
din Alba lulia, 2018, 2019,

Membru in comitetul de organizare a “Conferintei Internationale
Career Management in Knowledge based Society” organizata
Universitatea 1 Decembrie 1918 din Alba lulia, 30-31 mai 2013.
Membru in comitetul de organizare a ,,Sesiunii de comunicari
stiintifice a studentilor organizata de Universitatea ‘1 Decembrie
1918 din Alba lulia, 4-5 aprilie 2014.”

Mobilitati de formare Erasmus la Universitatea “Czestochowa” din
Polonia, la Univesitatea “Kavala Institute of Technology” din Grecia,
la “University of Technology, Korolyov”, Moscova, Rusia.
Participarea la seminarul “Instruire pentru potentiali beneficiari-Sprijin
pentru elaborarea propunerilor de proiecte de calitate pentru Fondul
Social European” cu tema ,, Elaborarea unor propuneri de proiecte de
calitate pentru finantare prin cerere deschisa de propuneri de proiecte
din cadrul Programului Operatioanl Sectorial Dezvoltarea Resurselor
Umane” pentru scriere de Proiecte pe fonduri Europene (POSDRU).
Participarea la programul de formare in domeniul Economiei si
Incluziunii Sociale realizat in cadrul proiectului Romii creeaza
Intreprinderi Sociale de reciclare a materialelor de ambalaj “ROMA-
RE” in cadrul Fondului Social European, Programul Operational
Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013, Axa
prioritara 6 “Promovarea incluziunii sociale., Domeniul major de
interventie 6.1. “Dezvoltarea economiei sociale”

Participarea la cursul de Utilizare Modul de Arhivare electronica, in
cadrul proiectului * Ralel —reteaua academica de E-LEARNING”
Participare la Atelierul de lucru a programului Antreprenor - Viitor
Durabil din cadrul proiectului “ Formarea si asistenta in domeniul
managerial-antreprenorial pentru mici si viitori intreprinzatori,
manageri §i angajati din cadrul IMM-urilor din regiunile Nord-Vest,
Centru si Sud- Est”- PODSRU/92/3.1/S/62459 ,,Formare si asistenta in
domeniul managerial-antreprenorial pentru micii si viitori
intreprinzdtori, manageri $i angajati din cadrul IMM-urilor din regiunile
Nord Vest, Centru si Sud- Est

Participarea la Workshop “Entrepreneurial Valences Success Models
and Current Trends” in cadrul Universitatii “1 Decembrie 1918”




