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2015

2010

2007-2009
2001-2005

1996-2000

Curriculum vitae

Anca Elena Pororo

@ Independentei, 47, Buziu (Romania)
B 0762269838

¥ scambya@yahoo.com

Sexul Feminin | Data nasterii 10/05/1981 | Nationalitatea romana

Arhivist/ Sef serviciu
Arhivele Nationale, Buzau (Romania)
- Organizarea si planificarea activitatilor;

-Monitorizarea indeplinirii indicatorilor din Planul de activitate;

- Indrumare si control la creatorii si detinatorii de documente;

- Valorificarea documentelor detinute (intocmire articole, realizare expozitii, participare la simpozioane,
sesiuni stiintifice );

- Preluarea documentelor care apartin Fondului Arhivistic National de la creatorii i detinatorii de
documente;

Universitatea Valahia - Scoala doctorala IOSUD, Targoviste (Romania)
- istorie;
- etica si integritate academics;

Certificat de formator
Institutul de Studii pentru Ordine Publica, Bucuresti (Romania)

Institutul de Studii pentru Ordine Publica, Bucuresti (Romania)

- Management public

Diploma de master
Academia de Studii Economice - Facultatea de Management, Bucuresti (Romania)

- Managementul organizatiei;
- Management strategic;
- Managementul institutiilor publice;

Diploma de licenta

Academia de Politie "Al.l.Cuza" Bucuresti - Facultatea de Arhivistica, Bucuresti (Romania)
- Arhivistica;

- Paleografie slavona;

- Paleografie romano-chirilica

Diploma de Bacalaureat
Colegiul National "B.P. Hasdeu", Buzau (Roméania)

- Limba romana;
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COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Limbile straine

engleza

franceza

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca

Competentele digitale

Permis de conducere

INFORMATII SUPLIMENTARE

Curriculum vitae

- Limba engleza;

Anca Elena Pororo

- Istorie;
|
romana
TNTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Participare' la Discurs oral
conversatie
B2 B2 B1 B1 B1
B1 B1 B1 B1 B1

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat

Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine

- bune abilitati de comunicare dobandite in urma experientei mele

ca sef serviciu, participari la

activitati organizate de alte autoritati, sesiuni stiintifice, vernisaje expozitii

- abilitati de leadership (din anul 2013 - sef serviciu); gandire analitica; capacitatea de sinteza si

analiza; capacitati decizionale; spirit organizatoric; punctualitate

- abilitati organizatorice (expozitii individuale si in colaborare, intruniri profesionale, instruiri pe linie de

arhiva);
- capacitatea de analiza sarcini si responsabilitat;
- monitorizarea lucrului individual si de echipa

AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
. e Comunicare ] Securitate
informatiei continut probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator -
. . . . Utilizator elementar
independent independent independent independent
Competentele digitale - Grild de auto-evaluare
Certificat ECDL
B
|
casatorita, 2 copii
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